
陕西石油普通教育管理移交中心

2015～2016学年教育统计工作安排

一、报表内容

1．2015年秋季学生花名册。格式：EXCEL，样表见附件表1；
2．学生异动情况登记表，格式：EXCEL，针对各学段非起始年级，见附件表2；
3．教职工数据库，格式：Visual Foxpro，数据库结构见附件表3。
二、需进行教育统计的学校（数据库标准名）
长庆二中、长庆七中、长庆八中、六十六中、礼泉分校、咸阳子校、泾河学校、未央湖学校，泾渭小学。  
三、填报说明
（一）学生花名册

1．“年级”填写规则：“学段”+“毕业年届”，如小学一年级填写为“小学2021”，初中一年级填写为“初中2018”，高中一年级填写为“高中2018”。
2．“政治面貌”少先队员填为“S”，共青团员填为“G”，其余一律为空。
    3．“班级”填写规则：“01”、“02”、“03”、“04”……
    4．“父亲姓名”、“母亲姓名”中，若为孤儿，只填写监护人姓名，同时应注明。

    5．“工作单位”的填写要详细到科室或车间或班组，农村学生填写至村。

6．“家庭电话”填写家庭座机号码；无家庭座机者可为空。

7．“学生类别”分为：“地方”和“油田”。凡油田学生一律为空，地方学生输入“地方”。地方学生的界定为：父母双方均不在油田工作的学生。

8．“应往届生”填写：应届生一律为空、往界生一律填为“往届”。

9．“是否住校”填写：若住校，填“是”，否则一律为空。

    10．所有借读学生计入在读学校，休学及外出借读学生不计入本校，以免重复统计。

11．学生花名册格式为Excel格式，电子文档信息以学校为单位同一学段连续输入，不分页；不同学段应建立不同的文件，如同一所学校小学为一个文件，初中为一个文件等。
12．高中学生报表中，最后增加一项备注，对每个高中生应注明下列类别：“统招”、“择校”、“定向”、“借读”、“转入”、“复学”、“特长生”等信息。每个高中学生该项不能为空。
（二）教职工数据库

1、教职工在哪个学校上班由哪个学校统计。
2、通过聘任的外聘人员必须进入职工数据库，在“用工类别”中注明“外聘”(外聘人员只限通过中心人事部批准聘用的人员，学校自聘人员不列入统计)，内退人员注明“内退”，不在岗人员注明“不在岗”，退休人员不列入统计。（正式在岗职工为空）
四、填报要求

1、各学校应根据开学学生异动情况及时更新本校学籍库，使学籍库与学生实际人数保持一致。

2、校长对学籍库的客观性、准确性负直接责任，报表须经校长审查后方可报送。

3、按时、按要求如实上报，对延误、弄虚作假行为纳入年终目标管理考核兑现。

4、错误一处扣0.5分，迟报一天扣1分，累加计算，从年终目标管理考核的“报表”项中扣分。
5、统计人员要及时更新教师信息项，包括职称、学历、联系电话等。
五、报送形式
1、报表文档均报送电子版，无需打印。

2、各校将本校报表资料用“rar”软件打包，标题为“XXXX学校2015年秋季统计报表”，发送至中心教育管理部报表专用邮箱：jyglb_bb@163.com。
六、报送时间

截至2015年9月15日17:00时前。    
附件
1、2015年秋季学生花名册样表（必须是EXCEL文件）：

2015年秋季学生花名册

   学校：________________                                     
	序号
	姓名
	性别
	民族
	政治面貌
	出生
年月
	年级
	班级
	父亲姓名
	工作单位
	手机号码
	母亲姓名
	工作单位
	手机号码
	家庭住址
	家庭电话
	学生类别
	应往届生
	是否住校
	就读学校
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审核人：                                                   填报人：
2、非起始年级学生异动登记表样表（必须是EXCEL文件）
2015年秋季学生异动情况登记表

学校：_______________                              ______年______月______日

	序 号
	学生姓 名
	性 别
	出生年 月
	转出学 校
	转入学 校
	所在年 级
	家长姓 名
	工作单 位
	家庭住 址
	办理日 期
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填表：___________                                            审核：___________          
3、教职工数据库结构
中心2015～2016学年教职工数据库结构及说明

	序号
	字段名
	类型
	宽度
	小数位
	说           明

	1
	学校
	C
	10
	
	按《安排》中的标准名称输入。如：“六十六中”、“未央湖学校”、“泾渭小学”等

	2
	姓名
	C
	8
	
	

	3
	性别
	C
	2
	
	“男”、“女”

	4
	民族
	C
	2
	
	“汉”、“回”、“满”……

	5
	政治面貌
	C
	4
	
	“党员”、“团员”（为“群众”者不输入）

	6
	加入时间
	N
	7
	2
	“2008.07”（切勿设置为日期格式）

	7
	出生年月
	N
	7
	2
	“1976.11”（切勿设置为日期格式）

	8
	文化程度
	C
	6
	
	“研究生”、“大学”、“大专”、“中专”、“高中”等

	9
	毕业时间
	N
	7
	2
	“1982.05” （切勿设置为日期格式）

	10
	毕业院校
	C
	12
	
	

	11
	所学专业
	C
	10
	
	

	12
	工作时间
	N
	7
	2
	（切勿设置为日期格式）

	13
	任教时间
	N
	7
	2
	（切勿设置为日期格式）

	14
	工作岗位
	C
	8
	
	“行政”、“专任”、“工勤”（只有这三类，每个职工不能空）

	15
	职务
	C
	18
	
	“书记”、“校长”、“副校长”、“副书记”……

	16
	学段
	C
	4
	
	“小学”、“初中”、“高中”（凡专任教师必须填，只有这三类。行政与工勤人员不填。）

	17
	所教课程
	C
	8
	
	“语文”、“数学”……（专任教师必须填写，不能为空，空者按一处错误计算；课程简称必须符合国家规范）

	18
	办公室电话
	C
	15
	
	

	19
	家庭电话
	C
	15
	
	家庭固定电话（必须更新）；若无则空白

	20
	手机号码
	C
	11
	
	教师手机号码（必须更新）

	21
	籍贯
	C
	10
	
	精确到市或县区，如“甘肃庆城”、“陕西周至”等

	22
	用工类别
	C
	10
	
	“外聘”、“内退”、“不在岗”。正式教职工不输入。“7.26”人员为“聘用”。

	23
	职称
	C
	8
	
	根据职称改革办法：

原中学高级教师（含在小学的中学高级教师）更改为：高级教师；

原中学一级教师和小学高级教师更改为：一级教师；

原中学二级教师和小学一级教师更改为：二级教师；

原中学三级教师和小学二级、三级教师更改为：三级教师。

（专任教师不能为空，如果无职称则填：未评定）

	24
	兼课
	C
	10
	
	指所兼任的课程

	25
	备注
	C
	12
	
	根据安排要求输入，否则为空

	总    计
	218
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