《自查报告》提纲

一、本级机关和下属单位房地产普查工作组织实施的基本情况。

二、本单位编制情况：机关编制情况；直属和下属事业单位有哪些，其名称、性质、编制数；占用行政事业性房地产的其他单位有哪些，如本单位所属企业、社团组织等，其名称、性质、编制数。

三、本单位现使用管理院落及房屋状况：办公院落、专业用房院落、其他各类院落各有几个；各院落土地面积（平方米）、房屋栋数、建筑面积是多少；是否空闲等。

四、存在问题和建议：本单位占用的房地产在管理中存在的主要问题；改进和加强的措施；对今后房地产管理的建议和要求。

注：此报告由各大单位和独立汇总的二级单位撰写。

