公 务 通 知
陕油教字〔2014〕11号

各中小学、中心机关、泾河退管站：
为加强通勤车辆管理，确保中心所属西安与高陵沿线学校（单位）通勤大轿车正常、安全、高效运行，更好地为职工提供方便与服务，现将《石油普教中心通勤车运行管理暂行规定》印发给你们，请结合实际，严格按照此规定，及时做好相关工作。执行落实过程中如有问题，请与中心行政事务部联系。
　　

附件：石油普教中心通勤车运行管理暂行规定
联系人：白延庆　电话：86978177  13488317966
邮箱：sypjzx@163.com
二〇一四年三月二十七日
附件：

石油普教中心通勤车运行管理暂行规定
为确保通勤车安全、有序、高效运行，制定本规定。

第1条 　乘车资格
凡在集资房、商品房物业补贴范围并在学校所在地以外居住的原中心通勤线路上的中心教职工，经由个人申请，学校及中心行政事务部审核通过，建立乘车人员基本信息登记表备案，即可取得乘车资格。
第二条　乘车证管理

（一）乘车人员凭乘车证乘车，无证不得乘车。取得乘车资格的教职工，由行政事务部统一办理乘车证。凡因公务需要及个人原因需乘坐通勤车的，可办理临时乘车证，持临时乘车证人员在确保全线不超员情况下方可乘车。
（二）乘车证仅限本人使用，乘车时主动出示。凡将乘车证交于他人使用，一经举报查实或中心临检发现，该证即予没收作废，取消原持证人乘车资格。

第三条　文明乘车公约
（一）守时守点。请提前到乘车点候车。不得私自要求驾驶员在非规定线路行车、在非规定停靠点上下车。
（二）守德守仪。遵守社会公德，遵守公共场合的文明礼仪准则，维护自身的良好形象；有序上下车，不抢座占座、在车内吸烟、丢弃垃圾、大声喧哗等；尊重驾驶员的劳动，服从驾驶员的管理，不与驾驶员发生任何冲突。 
（三）守法守规。遵守国家法律法规及中心通勤车管理相关规定。
第四条　通勤车运行管理

（一）中心行政事务部负责通勤车运行管理的相关工作。不定期对车辆运行及乘车情况进行监督检查，确保安全有序运行。
（二）学校（单位）负责乘车相关事务的协调处理，指定专人具体负责本校乘车人员的日常管理，确保不超员，不违规。

（三）通勤车在工作日内正常运行，国家法定节假日、中小学寒暑假、双休日停运。

（四）非运行线路、节点临时运行通勤车，须经行政事务部与车辆管理单位协商调度，另行安排处理。
（五）凡违反上述规定，一经查实，对相关人员与学校在中心范围内通报批评，并视违规情节轻重在中心对学校进行年度考核时予以扣分处理。乘车人员违反上述规定以及携亲带友乘车，所发生的一切法律、经济纠纷，均由违规人自己承担相关法律或经济责任。
（六）本规定由中心行政事务部负责解释，自2014年4月1日起执行。
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